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Un(e) Comptable clients charge(e) de recouvrement
(H / F)
Description
L’Unapei 92, est une association issue du mouvement parental. Ses actions visent
à soutenir les personnes en situation de handicap et leurs familles en vue de
favoriser leur plein épanouissement et leur insertion sociale.

L’UNAPEI 92 c’est :

56 établissements et services médico-sociaux, présents dans les Hauts-de-
Seine, en Eure-et-Loir et dans l’Eure
1100 professionnels mobilisés, dans + de 30 métiers différents,
Plus de 2250 places d’accueil pour personnes en situation de handicap 

Nous recrutons notre futur comptable clients charge(e) de recouvrement !

 

Descriptif du poste :
Sous la responsabilité de la responsable comptable, et en lien avec l’équipe
comptabilité, vous assurer un recouvrement régulier de l’ensemble des créances de
l’Unapei 92. Vous avez notamment la charge de :

Recouvrement des créances : suivre le recouvrement des créances, mettre
en place des tableaux de bord, transmettre des reporting mensuels,
relancer les différents débiteurs et alerter les directions d’établissements,
Être en lien étroit avec la personne en charge de la facturation pour
débloquer les situations complexes,
Lettrer les comptes de créances dans le logiciel Compta First,
Réviser et justifier les comptes de créances avec une analyse fine en
période de situation et de clôture,
Proposer, en fonctions des situations, les éventuelles créances douteuses
ou irrécouvrables,
Contribuer à l’élaboration de modes opératoires et procédures,
Alerter et informer les différents interlocuteurs internes et externes durant
tout le process de recouvrement,
Enregistrement des coordonnées bancaires des fournisseurs dans Compta
First.

Profil

Diplôme requis : BAC +2 minimum, BTS en comptabilité ou équivalent
5 ans d’expérience minimum
Maîtriser les techniques comptables, ainsi que les spécificités du secteur
médico-social. La connaissance des logiciels CEGI est un plus. Maîtriser les
outils bureautiques (excel)
Rigueur, réactivité, sens de l’organisation, autonomie – sens relationnel et
travail d’équipe – discrétion et confidentialité, respect du secret
professionnel

Unapei Hauts-de-Seine

Réf :
DG-072024-01

Date de publication
8 juillet 2024

Date de début du poste
Dés que possible

Employeur
Unapei Hauts-de-Seine pour la
Direction Générale

Adresse
10 rue des peupliers, 92100,
Boulogne-Billancourt, Hauts-de-
Seine

Type de contrat
CDI- Temps plein

Postulez avant
31.08.2024

Unapei Hauts-de-Seine Solidaires pour accompagner les différences
https://www.unapei92.fr



Conditions

Rémunération : Entre 35k€ et 42k€ selon expérience (grille CCN du 15
mars 1966)
Durée du travail : temps plein (36,5 heures par semaine) + 9 jours de
récupération + 9 jours de congés trimestriels + 25 jours de congés payés.
Avantages : Tickets restaurant (8,80€) – Mutuelle et Prévoyance –
avantages sociaux et culturel CSE – Compte Epargne Temps – prise en
charge 50% des transports en commun
Tous nos postes sont ouverts aux salariés en situation de handicap/RQTH.
télétravail possible

Poste CDI à pourvoir dès que possible.

Modalités de candidature :
Envoyez votre intention de candidature et votre CV à l’attention de Madame Pauline
DUCOUP, Responsable Comptable, par mail à l’adresse suivante :
recrutement@unapei92.fr
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